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ТЕРНОПІЛЬСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ CТУПЕНІВ № 19 
ТЕРНОПІЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ТЕРНОПІЛЬСЬКОЇ ОБЛАСТІ
вул. Братів Бойчуків, 2, м. Тернопіль, 46023 тел. (0352) 26-98-68, e-mail: school_19@ukr.net

Н А К А З
30.08.2024                                                             		                                  №     -о

Про організацію безпечного
освітнього середовища
в умовах воєнного стану

	Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про повну загальну середню освіту», «Про організацію трудових відносин в умовах воєнного стану» із змінами внесеними згідно  Закону № 2352-ІХ від 01.07.2022, статті 13 Закону України «Про охорону праці», Положення про організацію з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 26.12.2017 № 1669, наказу МОН «Про деякі питання організації здобуття загальної середньої освіти та освітнього процесу в умовах воєнного стану в Україні» від 28.03.2022 № 274, пункту 8 частини шостої статті 15 Закону України «Про правовий режим воєнного стану», пункту 15 частини першої статті 20 Кодексу цивільного захисту України, постанови КМУ «Деякі питання використання захисних споруд цивільного захисту» від 10.03.2017 № 138, наказу МВС «Про затвердження вимог з питань використання та обліку фонду захисних споруд цивільного захисту» від 09.07.2018 № 579, указу Президента України від 25 травня 2020 року №195/2020 «Про Національну стратегію розбудови безпечного і здорового освітнього середовища у новій українській школі», з метою забезпечення функціонування системи управління охороною праці в закладі, створення безпечного освітнього простору в умовах воєнного стану        
		
НАКАЗУЮ:

1. Створити в закладі безпечне середовище для працівників закладу та здобувачів освіти у 2024/2025 навчальному році.
2. Заступнику директора Гусак С.В.:
	2.1. Розробити та винести для затвердження на засідання педагогічної ради Положення про організацію пропускного режиму і правила поведінки відвідувачів Тернопільської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів № 19, що додається (додаток 1) до 11.09.2024.
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	2.2. Переглянути та затвердити Порядок дій учасників освітнього процесу за сигналом оповіщення цивільного захисту «Увага всім», «Повітряна тривога», що додається (додаток 2) до 03.09.2024.
	2.3. Провести навчання педагогічних працівників щодо Порядку дій учасників освітнього процесу у разі оголошення сигналу повітряної тривоги до 03.09.2023.
	2.4. Завершити роботи щодо облаштування укриття до 02.09.2024.
	2.5. Поновити вказівники руху з приміщення закладу до укриття до 02.09.2024.
	2.5. Провести навчання педагогічних працівників щодо алгоритму дій учасників освітнього процесу у разі оголошення інших видів тривог (загроза пожежі, викиду хімічних речовин, мінування тощо) до 13.09.2024.
3. Інженеру з охорони праці Антонюку С.М. до 02.09.2024:
	3.1. Опрацювати та за потреби перезатвердити інструкції з охорони праці працівників закладу.
	3.2. Підготувати План-графік проведення навчання з охорони праці та безпеки життєдіяльності працівників у 2024/2025 навчальному році.
	3.3. Провести інструктажі з охорони праці на робочому місці з працівниками закладу та внести дані під особистий підпис в відповідний журнал реєстрації.
4. Заступника директора з господарської роботи Петріва В.Г. призначити відповідальним за:
- електрогосподарство та пожежну безпеку в закладі;
- дотримання вимог законодавства з охорони праці технічним персоналом;
- періодичний огляд приміщень та споруд закладу;
- безпечну експлуатацію приміщень, споруд  та інженерних мереж закладу.
5. Призначити відповідальними за безпечну евакуацію здобувачів освіти в укриття закладу під час оголошення сигналу повітряної тривоги, безпечне перебування в укритті на класних керівників та вчителів-предметників.
6. Обов’язок подавати сигнал тривоги в закладі покласти на Євтушенко С.М., педагога-організатора, Сенькова А.В., інженера-електроніка.
7. Педагогічним працівникам закладу:
	7.1. Дотримуватись вимог законодавства щодо охорони праці та безпеки життєдіяльності.
	7.2. Дотримуватись графіку чергування на відповідній ділянці в приміщенні закладу, внутрішньому дворі та укритті.
	7.3. Проводити «Хвилини безпеки» із здобувачами освіти з метою профілактики та попередження дитячого травматизму.
	7.4. Повідомляти дирекцію закладу про всі нещасні випадки, які трапились із здобувачами освіти, працівниками в межах закладу або поза ним.
8. Контроль за виконанням наказу, загальне керівництво охороною праці та відповідальність за створення безпечних, комфортних нешкідливих умов навчання і праці в закладі під час дії воєнного стану в державі залишаю за собою.
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Директор 								          Лідія БАЧИНСЬКА

З наказом ознайомлені:						                 Світлана ГУСАК
Сергій АНТОНЮК
Володимир ПЕТРІВ
Світлана ЄВТУШЕНКО
Артур СЕНЬКІВ
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Положення
про організацію пропускного режиму і правила поведінки відвідувачів
Тернопільської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів №19
Тернопільської міської ради Тернопільської області
 
1. Загальні положення
1.1. Дане Положення розроблено відповідно до статті 26 Закону України «Про освіту», згідно з якою забезпечення безпечних і нешкідливих умов навчання, праці та виховання у навчальних закладах покладається на керівника навчального закладу; Положення «Про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і навчальних закладах», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 01.08.2001      № 563 зі змінами; Статутом школи та іншими нормативно-правовими актами, що регламентують вимоги до встановлення належного порядку роботи та створення безпечних умов під час воєнного стану для учнів і працівників закладів освіти, а також виключення можливості проникнення сторонніх осіб, порушення санітарно-епідеміологічного стану, виносу службових документів, матеріальних цінностей та інших порушень громадського порядку.
1.2. Контрольно-пропускний режим - сукупність заходів і правил, що запобігають можливості несанкціонованого проходу осіб, проїзду транспортних засобів, виносу (вивозу) майна на територію чи з території школи. Пропускний режим в будівлі закладу передбачає комплекс спеціальних заходів, направлених на підтримання та забезпечення встановленого порядку діяльності закладу і визначає порядок пропуску здобувачів освіти, педагогічних працівників та технічного персоналу, а також громадян до будівлі та внутрішніх приміщень закладу.
1.3. Охорона приміщень забезпечується сторожем у нічний час, у вихідні дні цілодобово, інспектором Служби освітньої безпеки.
1.4. Відповідальність та контроль за порядком здійснення пропускного режиму в приміщенні покладається на:
- директора школи;
- заступників директора;
- чергового адміністратора;
- інспектора СОБ;
- сторожа.
1.5. Виконання вимог, що визначаються даним Положенням, є обов’язковим для всіх працівників, здобувачів освіти та їх батьків (або осіб, що їх заміщують), всіх юридичних та фізичних осіб, що виконують свою діяльність чи знаходяться з інших причин на території закладу.
1.6. З метою ознайомлення відвідувачів школи з пропускним режимом і правилами    поведінки    відвідувачів     дане      Положення    розміщується   на 
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інформаційному кутку в холі першого поверху будівлі закладу та на офіційному сайті Тернопільської загальноосвітньої школи І-ІІІ ст. №19.
 
2. Порядок проходу в приміщення закладу
2.1 Пропускний режим у приміщення закладу, а також відкривання/закривання дверей забезпечується інспектором СОБ, сторожем. Вхід у будівлю закладу відкритий у робочі дні з 7:00 до 20:00.
Центральний вхід  у вихідні та святкові неробочі дні – постійно зачинений.
2.2. Контрольно-пропускний режим для здобувачів освіти:
2.2.1. Здобувачі освіти проходять у приміщення закладу через центральний вхід та вхід зі сторони внутрішнього двору. 
2.2.2. Навчальні заняття починаються о 8:30 для учнів 1-4 класів та о 8.45 для учнів 5-11 класів. Здобувачів освіти  1-4 класів зобов’язані прибути до школи не пізніше 8:15, 5-11 класів не пізніше 8.30. За наказом директора школи, в разі виробничої необхідності, сигналу повітряної тривоги час початку навчальних занять може змінюватись. У таких випадках здобувачі освіти зобов’язані прибути до закладу за 15 хвилин до початку уроку.
2.2.3. У разі запізнення без поважної причини, здобувачі освіти допускаються до навчання з дозволу дирекції, чергового вчителя або класного керівника.
2.2.4. Виходити з будівлі закладу до закінчення навчальних занять учням дозволяється в наступних випадках:
- на підставі заяви батьків (або осіб, що їх заміняють);
- за присутності батьків (або осіб, які їх заміняють);
- за присутності медичної сестри (лікаря), за погодженням з класним керівником і/або вчителем-предметником;
- на уроки фізичного виховання, екскурсії, інші заплановані заходи - організовано у супроводі вчителя.
2.2.5. Учні, що відвідують гуртки, секції та інші позакласні заходи, допускаються в заклад згідно з розкладом занять або в супроводі відповідального за проведення заходу.
2.2.6. Під час канікул учні допускаються в школу згідно з планом заходів на канікули, затвердженим директором школи, в супроводі вчителя, керівника гуртка, секції чи відповідальної особи, яка проводить захід.         
2.2.7. Здобувачі освіти закладу не мають права знаходитися в приміщенні закладу та на його території після закінчення навчальних занять або позаурочних заходів без дозволу працівників школи і без їх присутності.       
2.2.8. Після закінчення навчальних занять у закладі мають право залишатися учні 1-4 класів, що відвідують групу продовженого дня відповідно до списків затверджених директором під керівництвом вихователя ГПД.


3
                                                                                                  Продовження додатка 1 
до наказу ТЗОШ І-ІІІ ст. № 19
                                                                                                  від 30.08.2024  №       -о 

2.2.9. Учні відвідують навчальні заняття  в одязі ділового стилю, прийнятному для відвідування державних, громадських установ.
2.2.10 У приміщеннях будівлі закладу, а також на її території суворо заборонено: паління, вживання алкоголю та наркотичних речовин, використання вогненебезпечних та вибухонебезпечних речовин. У разі виявлення вищезазначених фактів, відповідальні особи невідкладно передають необхідну інформацію для подальшого реагування працівнику СОБ.
2.3. Контрольно-пропускний режим для працівників школи:
2.3.1. Представники дирекції та інші працівники закладу мають право проходити та знаходитись у будівлю школи в будь-який час доби, а також у вихідні та святкові дні, якщо це необхідно для виконання службових обов’язків і не обмежено поточними наказами відповідального за контрольно-пропускний режим.
2.3.2 Педагогам рекомендовано прибути до закладу за 15-20 хвилин до початку робочого дня, не пізніше 08:00 години ранку або не пізніше, ніж за 15 хвилин до свого першого уроку, відповідно до індивідуального розкладу занять, затвердженого директором. За умови, якщо до початку робочого дня було оголошено сигнал повітряної тривоги, працівники прибувають після відбою.
2.3.3. Учителі перших класів приходять до школи з розрахунком часу, необхідного для зустрічі дітей біля входу до школи (впродовж адаптаційного періоду, який складає 2 тижні) та супроводу їх до класу. Після закінчення занять учитель передає дітей батькам, що їх зустрічають у вестибюлі закладу. Через 2 тижні, після початку навчальних занять, учні самостійно проходять до класних кімнат, де їх зустрічає вчитель.
2.3.4. Учителі початкових класів приходять до школи з розрахунком часу, необхідного для зустрічі дітей біля роздягальні та супроводу їх до класу, але не пізніше 08:05. Після закінчення занять учитель передає дітей батькам, а дітей, які ідуть додому самостійно – виводить з приміщення закладу.
2.3.5. Інші працівники приходять до школи відповідно до графіку роботи, затвердженого директором.
2.4. Контрольно-пропускний режим для батьків здобувачів освіти (осіб, що їх заміняють):
2.4.1. Вхід до школи батьків (осіб, що їх заміняють) (далі за текстом - батьки) під час масового проходження дітей на заняття (вранці) заборонено.
2.4.2. Батьки учнів проходять до будівлі закладу через центральний вхід. При цьому повідомляється: прізвище, ім’я, по батькові вчителя, директора, заступників директора, до якого вони направляються, а також прізвище, ім’я своєї дитини, клас в якому вона навчається. Інспектор СОБ з’ясовує мету приходу і пропускає в приміщення з дозволу працівника закладу, до якого вони прийшли.
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2.4.3. Зустрічі батьків з учителями відбуваються на батьківських зборах, за запрошенням або після уроків, в екстрених випадках - під час перерви. Відвідування вчителів під час урочних годин заборонено.
2.4.4. Вчителі зобов’язані заздалегідь попередити інспектора СОБ, чергового вчителя або чергового від дирекції про прихід батьків, а також про час та місце проведення батьківських зборів.
2.4.5. У випадках незапланованого приходу батьків до школи, інспектор СОБ або черговий вчитель з’ясовує мету їх приходу і пропускає в будівлю закладу тільки з дозволу дирекції.
2.4.6. Батькам не дозволяється проходити до закладу з габаритними сумками чи валізами. Сумки залишаються на вахті під наглядом інспектора СОБ, а в деяких випадках оглядаються ним, за згодою батьків.
2.4.7. Прохід батьків до будівлі закладу з особистих питань до дирекції можливий за умови попередньої домовленості з представниками дирекції або під час годин прийому, за попереднім записом.
2.4.8. Для батьків першокласників (осіб, що їх заміняють), протягом вересня-жовтня встановлюється адаптивний контрольно-пропускний режим відповідно до розкладу навчальних занять, який обумовлюється відповідним розпорядженням.
2.4.9. Батьки, що супроводжують або зустрічають дітей, не мають заходити до будівлі закладу, а чекають дітей на подвір’ї. У виняткових випадках (негода тощо) батьки можуть проходити до вестибюлю школи не далі поста охорони, в межах його огляду.  
2.4.10. На території закладу суворо заборонено: паління, вживання алкоголю та наркотичних речовин.
2.5. Контрольно-пропускний режим для відвідувачів школи:
2.5.1. Відвідувачі проходять в будівлю закладу через центральний вхід.
2.5.2. Особи, не пов’язані з освітнім процесом, які відвідують школу за службовою необхідністю, пропускаються при пред’явленні документу державного зразка, що засвідчує особу, за погодженням з директором (особою, що його заміщує) і записом у «Журналі обліку відвідувачів».
2.5.3. Посадові особи, які прибули до школи з перевіркою, пропускаються при пред’явленні документу, що засвідчує особу з обов’язковим повідомленням дирекції закладу та відповідною реєстрацією.
2.5.4. Групи осіб, що відвідують школу для проведення і участі в масових заходах, семінарах, конференціях, оглядах тощо, допускаються в будівлю закладу за дозволом директора, за списками учасників.
2.5.5. На прийом до директора  (в години прийому або за викликом), відвідувачі пропускаються в адекватному стані, який визначається візуально.
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2.5.6. Для виклику працівника закладу або представника дирекції необхідно звертатись до інспектора СОБ, чергового вчителя.
2.5.7.  При відвідуванні закладу відвідувач зобов’язаний, за проханням інспектора СОБ, сторожа надати для огляду принесені речі для недопущення пронесення в будівлю школи алкоголю, наркотичних, вибухонебезпечних, легкозаймистих, отруйних речовин і рідин, заборонених для зберігання та перенесення без спеціального дозволу предметів, зброї та боєприпасів тощо.
2.5.8.  У випадку виявлення у відвідувача або в його речах зброї, речовин, рідин, предметів згідно з п. 2.5.7 – інспектор СОБ або сторож затримує відвідувача, негайно доповідає про випадок директору (особі, що його заміщує) та діє у відповідності до отриманих вказівок або викликає поліцію.
2.5.9. У випадку виникнення конфліктних ситуацій, пов’язаних із допуском відвідувачів до будівлі закладу, інспектор СОБ або сторож діє за вказівками директора чи його заступників.
 
3. Правила поведінки батьків та відвідувачів школи
3.1. Батьки, відвідувачі, що знаходяться в приміщенні школи зобов’язані:
3.1.1. Зберігати встановлений порядок і дотримуватись норм поведінки в громадських місцях.
3.1.2. Не допускати виявлення неповажного ставлення до педагогічного та обслуговуючого персоналу, учнів та інших відвідувачів закладу.
3.1.3. Виконувати законні вимоги та розпорядження дирекції та працівників закладу.
3.1.4. Не створювати перепон належному виконанню дирекцією, вчителями, працівниками школи їх службових обов’язків.
3.1.5. Повідомляти секретаря про свою явку до школи за викликом директора.
3.1.6. Ставитись бережливо до майна школи, зберігати чистоту, тишу та порядок у приміщенні  закладу.
3.1.7. Зберігати черговість на прийомі до директора та в приймальні (за винятком осіб, яким надано право позачергового прийому).
3.1.8. При вході до будівлі закладу відвідувачі, що мають при собі кіно- і фотознімальну, звуко- і відеозаписуючу апаратуру, а також переносну комп’ютерну і оргтехніку – повинні зареєструвати технічні засоби в інспектора СОБ з метою контролю за виносом матеріальних цінностей з будівлі школи.
3.1.9. Вимикати або переводити на беззвучний режим роботи належні їм пристрої мобільного зв’язку.
3.2. Батькам та відвідувачам школи забороняється:
3.2.1. Знаходитись в службових приміщеннях школи без дозволу директора, а також в інших приміщеннях без необхідності, а у неробочий час – без дозволу директора.
6
                                                                                                  Продовження додатка 1 
до наказу ТЗОШ І-ІІІ ст. № 19
                                                                                                  від 30.08.2024  №       -о 
                                                                                                                                               
3.2.2. Виносити з приміщення школи документи, надані для ознайомлення.
3.2.3. Знімати зразки документів зі стенду, а також розташовувати на ньому оголошення, не узгодженні з дирекцією закладу.
3.2.4. Приносити в приміщення школи алкогольні, наркотичні, вибухонебезпечні і легкозаймисті речовини, колючі та ріжучі предмети, вогнепальну та холодну зброю (крім осіб, котрим в установленому порядку дозволено зберігання та носіння табельної зброї і інших засобів), а також великогабаритні особисті речі.
3.2.5. Палити в приміщеннях та на території школи.
3.2.6. Вести розмови з мобільного телефону у приміщеннях школи, крім коридорів.
3.2.7. Входити до школи в стані алкогольного чи іншого сп’яніння, з жувальною гумкою, з дитячими колясками, з домашніми тваринами, товарами для продажу, а також у брудному одязі і з великогабаритними речами (виключаючи робітників, що виконують будівельні і ремонтні роботи).
3.2.8. Факти порушень громадського порядку і завдані збитки приміщенню фіксуються в установленому порядку особами, які здійснюють пропускний режим.
3.3. Батьки та відвідувачі школи мають право на:
3.3.1.Вільні позакласні збори, за попереднім погодженням з директором, заступниками директора.
3.3.2. Безперешкодний допуск до будівлі школи у випадку виникнення обставин, що загрожують життю, здоров’ю, честі та гідності дитини.
3.3.3. Зустрічі з вчителями та дирекцією закладу з будь-яких питань, за попередньою домовленістю, а у разі виникнення надзвичайної ситуації – негайно.
 
4. Відповідальність батьків та відвідувачів закладу за порушення даного Положення
4.1. У випадку порушення батьками, відвідувачем закладу пропускного режиму і правил поведінки йому робиться зауваження відповідальними за контрольно-пропускний режим, а в разі необхідності будь-яким працівником закладу і як наслідок – відмова у пропуску.
4.2. За порушення цих правил та чинного законодавства України, батьки, відвідувачі несуть відповідальність у встановленому законом порядку, у тому числі цивільно-правову. Про випадки скоєння батьками, відвідувачами діяння, яке містить ознаки кримінального правопорушення, відповідальні особи зобов’язані невідкладно повідомляти правоохоронні органи у встановленому законом порядку.
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4.3. У випадку навмисного чи ненавмисного пошкодження або знищення майна закладу, винні особи зобов’язані відшкодувати причинені збитки у повному обсязі.
 
5. Порядок пропуску представників засобів масової інформації
5.1. Працівники засобів масової інформації пропускаються в будівлю закладу за акредитаційними посвідченнями чи картками тимчасової акредитації при наданні редакційного посвідчення та наявності дозволу управління освіти та супроводжуються до директора або заступників директора.
5.2. Представники засобів масової інформації на заходи, що проводяться в приміщенні закладу, пропускаються лише після перевірки документів, які підтверджують їх особу та наявності дозволу управління освіти та супроводжуються до директора або заступників директора.
 
6. Організація і порядок проведення ремонтно-будівельних робіт
в будівлі та приміщеннях школи
Робітники і фахівці ремонтно-будівельних організацій пропускаються в приміщення закладу інспектором СОБ або сторожем для виконання ремонтно-будівельних робіт за розпорядженням директора, на підставі заявок, підписаних керівником вищестоящої організації прямого підпорядкування.
 
7. Порядок пропуску на період надзвичайних ситуацій або ліквідації
аварійної ситуації
7.1. Пропускний режим в будівлю школи на період надзвичайних ситуацій обмежується.
7.2 Після ліквідації надзвичайної (аварійної) ситуації поновлюється звичайна процедура пропуску згідно з даним Положенням.
 
8. Порядок евакуації працівників, здобувачів освіти і відвідувачів закладу з приміщень та порядок їх охорони
8.1. Порядок оповіщення працівників, учнів і відвідувачів закладу та їх евакуація з приміщення при надзвичайних ситуаціях (пожежа, стихійне лихо, інформація про загрозу скоєння терористичного акту тощо) та порядок їх охорони розробляються директором, заступником директора, який відповідає за ведення цивільного захисту у закладі спільно з відповідальними за ведення роботи з охорони праці, протипожежної та електробезпеки.
8.2. За встановленим сигналом оповіщення всі працівники, учні, відвідувачі, а також робітники, які здійснюють ремонтно-будівельні роботи в приміщенні школи евакуюються з будівлі згідно з планом евакуації, що знаходиться в приміщенні закладу на видному і доступному для відвідувачів місці.
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8.3. Під час евакуації пропуск відвідувачів у приміщення закладу припиняється.
8.4. Працівники закладу і відповідальні особи приймають заходи по евакуації і забезпеченню безпеки людей, що знаходяться в приміщенні. При прибутті співробітників відповідних служб для ліквідації надзвичайної ситуації забезпечують їх безперешкодний допуск до будівлі закладу.
 
9. Контрольно-пропускний режим для автотранспортних засобів
9.1. Порядок в’їзду/виїзду автотранспорту на територію школи встановлюється дозволом дирекції виключно від центрального входу у приміщення закладу.
9.2. Допуск без обмежень на територію школи дозволяється автомобільному транспорту екстрених і аварійних служб, швидкій медичній допомозі, пожежній охороні, поліції тощо.
9.3. Паркування автомобільного транспорту на території школи заборонено, крім випадків вказаних у п. 9.1 та 9.2.
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ПРИМІРНИЙ АЛГОРИТМ 
дій населення за сигналами оповіщення цивільного захисту «Увага всім», «Повітряна тривога»
І. Алгоритм дій вчителя та відповідальної особи під час проведення навчальних занять 
Підготовчі заходи: 
1. Учасники освітнього процесу мають заздалегідь бути ознайомлені з місцем розташування споруд фонду захисних споруд, а також правилами поведінки під час евакуації та укриття в захисних спорудах. 
2. Якщо за однією захисною спорудою закріплено більше одного закладу, то розподіл учасників освітнього процесу за наявними спорудами фонду захисних споруд відбувається з урахуванням їх місткості та розташування на місцевості. 3. Учасники освітнього процесу заздалегідь повинні вміти виконувати заходи з Плану реагування на надзвичайні ситуації або Інструкції навчального закладу, які передбачені на випадок отримання сигналу. 
4. Заклад освіти заздалегідь повинен розмістити всі покажчики напрямку руху для швидкого та безпечного проведення евакуаційних заходів учасників освітнього процесу. 
5. Під час евакуації та укриття в захисній споруді учасників освітнього процесу має супроводжувати відповідальна особа з числа працівників освітнього закладу. 
6. Заздалегідь встановлюються відповідальні особи, які після евакуації перевірять заклад на наявність присутніх учнів за межами захисної споруди. Порядок дій при отриманні сигналу: 
1. Відповідальна особа у разі надходження сигналу вмикає наявну систему оповіщення навчального закладу. 
2. Вчитель має миттєво сповістити учнів (словесно) про загрозу або виникнення надзвичайної ситуації та припинити навчальне заняття. 
3. Відповідальна особа разом із вчителями має скоординувати хід евакуації учнів від класу до захисної споруди (укриття). 
4. Класи, в яких викладають вчителі, мають бути організовані для негайного пересування двома колонами в приміщенні класу та швидкого залишення кабінету. За можливості учні самоорганізовуються для залишення кабінету та руху до захисної споруди. При обмеженому просторі для пересування учні залишають приміщення групами. 
5. Відповідальні особи за евакуацію повинні знаходитись у заздалегідь визначених місцях та допомогти в організації та регулюванні швидкого руху до захисної споруди. До вчителів, які супроводжують молодші класи, приставити помічників. 
6. Медичний працівник повинен знаходитись у відведеному для нього 2 місці для швидкого надання медичної допомоги. 
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7. Відповідальні особи за евакуацію повинні знаходитися біля виходу із захисної споруди для здійснення контролю за порядком укриття учасників освітнього процесу та швидкого реагування у разі, якщо виявиться, що хтось відсутній. 
8. Учні або цілі класи, які знаходяться на подвір'ї закладу, під час сигналу тривоги повинні рухатися під наглядом вчителя або самостійно до захисної споруди. 
9. У середині захисної споруди відповідальні особи повинні забезпечити, щоб учні швидко та обережно зайняли свої місця. Після того як усі учні займуть свої місця відповідальний за клас повинен перевірити наявність усіх учнів. 
10. Під час перебування в захисній споруді вчителі та відповідальні особи повинні провести заходи, щоб заспокоїти дітей та всіх, хто знаходиться в ній. 
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